Monografia

A documentacao final do projeto deve ser apresentada no formato de
monografia.

A seguir tem-se uma explanagéo basica das partes de uma monografia.
Em anexo tem-se um arquivo que pode ser usado como base para elaboracao

da monografia. Na ultima folha deste arquivo tem-se 0 modelo da capa dura.

Estrutura da Monografia
A monografia pode ser dividida em 3 partes: elementos pré-textuais,

textuais e pos textuais.

Elementos pré-textuais:
e Capa
e Folha de Rosto
e Dedicatorias
e Agradecimentos
e Resumo
e Lista de Figuras

e Sumario

Elementos textuais:
e Introducao
e Desenvolvimento (capitulos)

e Conclusdo

Elementos poés-textuais:
e Referéncias
e Apéndices

e Anexos



O esquema dado a sequir, ilustra as partes de uma monografia:

Elementos

P4s-Textuais APENDICES
ANEXOS

REFERENCIAS

Elementos 5. CONCLUSAO

Textuais

4. RESULTADOS OBTIDOS

3.DESENVOLVIMENTO

2. PLANEJAMENTO

1. FUNDAMENTOS TEORICOS

INTRODUCAO

SUMARIO

Elementos
Pré-Textuais

LISTA DE FIGURAS

RESUMO

AGRADECIMENTOS

DEDICATORIA

FOLHA DE ROSTO

CAPA




Formatacao:

e Papel: branco, tamanho A-4

e Espacamento entre linhas: 1,5

e Margens: Esquerda e Superior = 3cm; Direita e Inferior = 2cm

e Fonte: Arial ou New Times Roman; tamanho 12

e Impressdo: em apenas um lado do papel

e Numeracdo das paginas: Todas as folhas devem ser contadas, porém
os elementos pré-textuais ndo sdo numerados. A partir da introducéo as
paginas sdo numeradas no canto superior direito com numerais
arabicos. Somente as paginas de apresentacdo dos apéndices e anexos
sdo numeradas, os conteudos destes ndo devem ter nameros de

paginas.

A seguir, tem-se uma analise dos elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais, com diretrizes basicas para apresentagéo do trabalho.

1. Pré-textuais

Capa
A capa deve conter a identificacdo da instituicdo, nome do projeto, nome
dos integrantes do grupo e do(s) orientador(es) do projeto, local e data.

Folha de Rosto
A folha de rosto deve conter apenas o nome do projeto, um paragrafo
gue descreva a funcdo da monografia, local e data.

Dedicatorias (opcional)

Elemento opcional no qual pode-se dedicar o trabalho.

Agradecimentos (opcional)
Elemento opcional no qual pode-se fazer os agradecimentos as pessoas

gue auxiliaram no desenvolvimento do trabalho.



Resumo

Trata-se da apresentacdo concisa dos pontos relevantes do trabalho e
deve incluir os objetivos, a metodologia utilizada, resultados, conclusdo e
recomendacdes. Sua extensdo ndo deve ultrapassar 200 palavras. Logo apés
0 resumo devem ser incluidas as palavras-chave, que sdo as palavras mais
usadas no decorrer do texto e que descrevem 0s elementos essenciais do

trabalho. Normalmente aconselha-se o uso de trés a cinco palavras-chave.

Lista de Figuras
Todas as figuras, ilustracdes e fotos devem ser identificadas, numeradas

e listadas na monografia.

Sumario

E a enumeracdo das principais divisdes, secbes e capitulos de uma
publicacdo, na mesma ordem em que se encontram na obra, com a indicacao
da pagina inicial correspondente. Ndo devem constar no sumario as elementos

pré-textuais que o antecedem.

2. Textuais

O estilo do texto da monografia deve ser adequado ao propésito de difusédo
de conhecimento cientifico. Embora cada pessoa tenha seu proprio estilo, ao
se redigir a monografia, convém atentar para certas qualidades basicas da

redacado, que sao apresentadas a seguir.

Impessoalidade: o relatério deve ser impessoal. Convém, para tanto, que seja
redigido na terceira pessoa. Referéncias pessoais, como "meu projeto”, "meu
estudo" devem ser evitadas. Sao preferiveis expressdées como: "este projeto",

"0 presente estudo” etc.

Objetividade: o texto deve ser escrito em linguagem direta, evitando-se que a

sequéncia seja desviada com consideracdes irrelevantes. A argumentacéo



deve apoiar-se em dados e provas e ndao em consideracdes e opinides

pessoais.

Clareza e preciséo: as idéias devem ser apresentadas sem ambiguidade, para
ndo originar interpretacdes diversas. Deve-se utilizar vocabulario adequado,
sem expressdes com duplo sentido e evitar palavras supérfluas e repeticdes.
Cada palavra ou expressdao deve traduzir com exatiddo o0 que se quer
transmitir. Deve-se evitar 0 uso de adjetivos que ndo indiguem claramente a
proporcdo dos objetos, tais como: pequeno, meédio e grande, bem como
expressfes do tipo: quase todos, uma boa parte etc. Também devem ser
evitados advérbios que ndo explicitem exatamente o tempo, o modo e o lugar,
como, por exemplo: recentemente, antigamente, lentamente, provavelmente.
Deve-se preferir, sempre que possivel, o uso de termos passiveis de

quantificacdo, ja que séo estes os que conferem maior precisédo ao texto.

Coeréncia: as idéias devem ser apresentadas numa seqUéncia logica e
ordenadas. Poderao ser utilizados tantos titulos quanto forem necessarios para
as partes dos capitulos; sua redacao, porém, devera ser uniforme, iniciando-se
ou com verbos ou com substantivos. O texto deve ser elaborado de maneira
harmoniosa. Para tanto, deve-se conferir especial atencdo a criacdo de
paragrafos. Cada paragrafo deve referir-se a um Unico assunto e iniciar-se de
preferéncia com uma frase que contenha a idéia-nucleo do paragrafo. A essa
idéia basica associam-se pelo sentido outras idéias secundarias, mediante
outras frases. Deve-se também evitar a criacdo de um texto no qual os
paragrafos sucedem-se uns aos outros como compartimentos estanques, sem

nenhuma fluéncia entre si (transicoes).

Concisdo: o texto deve expressar as idéias com poucas palavras. Periodos
longos, abrangendo vérias oracdes subordinadas, dificultam a compreensao e
tornam pesada a leitura. N&o se deve temer a multiplicagdo de frases, pois, a
medida que isso ocorre, 0 leitor tem condi¢des de entender o texto sem
maiores dificuldades. Quando os periodos longos forem inevitaveis, convém
colocar na primeira metade as palavras essenciais: 0 sujeito, o verbo e o
adjetivo principal. Isso porque as palavras da primeira parte da mensagem séo

mais facilmente memorizaveis. Quando, porém, sdo feitas intercalacdes com



muitas palavras separando o sujeito e o verbo principal, o entendimento torna-

se mais dificil.

Simplicidade: paradoxalmente, a simplicidade constitui uma das qualidades
mais dificeis de serem alcancadas na redacéo de um relatério ou monografia. E
comum as pessoas escreverem mais para impressionar do que para expressar.
Também ha os que julgam indesejavel empregar linguagem familiar num
trabalho cientifico. O uso de sindnimos pelo simples prazer da variedade deve
ser evitado. Também se deve evitar o abuso dos jargdes técnicos, que tornam
a prosa pomposa, mas aborrecem o leitor. Convém lembrar que o excesso de
palavras ndo confere autoridade a ninguém; muitas vezes constitui artificio para

encobrir a mediocridade.

Os elementos textuais s&o divididos em partes. A primeira parte,

necessariamente, € uma introducao ao tema do relatério.

Introducao
A Introducgé&o deve fornecer uma viséo global do trabalho realizado. Deve
conter, necessariamente, 0s seguintes topicos:
e Tema e sua delimitacao
e Situacdo problema
e Objetivos gerais e especificos
e Justificativa
e Hipdtese/alternativas de solugéo
e Metodologia
e Descricédo do Projeto
e Cronograma
Com a introducéo, o leitor deve ter uma boa idéia de que se trata o
documento em questao.
Todos os tépicos acima relacionados podem ser apresentados como
itens no texto introdutério ou podem estar incorporados no texto de forma
corrida. No item 5.1 — Estrutura de um Projeto de Pesquisa (pagina 12 desta

apostila) tem-se uma descri¢cdo destes topicos.



Capitulos

As chamadas dos capitulos devem estar sempre no inicio da folha. O
primeiro capitulo deve conter uma descricdo a fundamentacédo tedrica do
projeto.

Os capitulos seguintes devem conter todo o desenvolvimento do projeto
do projeto (os testes realizados, as solucbes adotadas, o0s instrumentos
utilizados, diagrama de blocos, fluxograma etc.). O ultimo capitulo, antes da
conclusdo, deve conter os resultados obtidos, ou seja, a descricdo de
funcionamento e operacédo do projeto, fotos, caracteristicas etc.

Todas as figuras e tabelas devem ser numeradas e referenciadas no
texto.

Concluséo
Deve conter uma andlise do desenvolvimento do projeto, com o0s problemas
encontrados e as solucbes adotadas, em que o trabalho contribuiu para seu
desenvolvimento pessoal e profissional (conteudos, habilidades e
relacionamento interpessoal) etc. Recapitular sinteticamente os resultados do
trabalho, apresentar se os objetivos iniciais foram alcancados e apresentar

recomendacdes para trabalhos futuros.

3. Pos-textuais

Referéncias

Colocar apostila, livros, artigos e sites consultados em ordem alfabética.
Exempilo:
SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do Trabalho Cientifico. S&o
Paulo: Ed. Cortez, 2000.

Apéndices
Material gerado pelo grupo: fluxograma, diagramas, planilhas, folhas de

processos, fotos, etc.

Anexos

Material retirado de sites, catalogos, datasheets etc.



